UNIVERSIDAD DE LAS PALMAS DE GRAN CANARIA

RESOLUCION DE 13 DE DICIEMBRE DE 2005, DEL RECTOR, POR
LA QUE SE DICTAN INSTRUCCIONES RELATIVAS A LA PROTECCION DE
DATOS DE CARACTER PERSONAL

El constante crecimiento de las bases de datos de caracter personal de
que dispone esta Universidad, asi como la exigencia de cumplimiento de las
obligaciones derivadas de la aplicacién de las disposiciones contenidas en la
Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccién de Datos de Caracter
Personal (LOPD) y la evidente interdependencia entre los aspectos
informaticos y los puramente administrativos hacen aconsejable, por una parte,
definir las funciones que corresponden a cada una de las unidades que
intervienen en el tratamiento de los datos de caracter personal, y, por otra,
establecer los mecanismos de gestion y coordinacién entre ellas.

El articulo 8 de la Resolucion de 29 de julio de 2002, del Rector, sobre
delegacion de competencias en diversos o6rganos unipersonales de esta
Universidad (BOC de 4 de septiembre), encomienda al Gerente la competencia
para la “organizacién y funcionamiento de los servicios administrativos y de
soporte a la gestion, y coordinacion entre elfos en el ejercicio de sus funciones
de apoyo, asistencia y asesoramiento a los érganos de gobierno y autoridades
académicas” (apartado d).

Por ello, resulta conveniente dictar las siguientes instrucciones, que
configuran el marco de actuacién concurrente de los distintos servicios
administrativos de la Universidad en la politica de proteccién de datos de
caracter personal.

Articulo 1. Datos de caracter personal

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 3, a) de la LOPD,
“cualquier informacion concerniente a personas fisicas identificadas o
identificables” tiene la consideracion de datos de caracter personal y, por
consiguiente, esta sometida a la proteccién legal correspondiente.

Articulo 2. Responsable de los ficheros
1. Se entiende por fichero todo conjunto organizado de datos de caracter
personal, cualquiera que sea su forma o modalidad de creacion,

almacenamiento, organizacion y acceso.

2. La Universidad de Las Palmas de Gran Canaria (ULPGC) es la
persona juridica publica responsable de los ficheros automatizados de caracter
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personal que figuran declarados en la Resolucioén de 5 de octubre de 2004, del
Rector, publicada en el Boletin Oficial de Canarias de 26 de octubre siguiente.

3. Corresponde al Rector, al amparo de lo previsto en el articulo 20.1 de
la Ley Organica 6/2001, de Universidades (LOU), la potestad de decidir sobre
la finalidad, contenido y uso del tratamiento de los ficheros de titutaridad de la
ULPGC.

Articulo 3. Coordinacion de acciones

El Gerente de la Universidad, con el apoyo administrativo de la
Secretaria Técnica de Organizacion, coordinara todas las acciones derivadas
de la aplicacién de la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccion
de Datos de Caracter Personal (LOPD).

Articulo 4. Asignacion de acciones

1. Las acciones de caracter administrativo derivadas de la aplicacidon de
las disposiciones legales y reglamentarias relativas a la proteccion de datos de
caracter personal qguedan asignadas a la Secretaria Técnica de Organizacion.

2. Al Servicio de Informatica y Comunicaciones le corresponden las
funciones de apoyo técnico a las actividades administrativas sefialadas en el
parrafo anterior, asi como la realizacion de las propuestas de actualizacion del
documento de seguridad de la ULPGC, en el ambito de su competencia.

3. En su funcién de asesoramiento a los 6rganos de gobierno vy
administracién, corresponde al Servicio Juridico emitir informe, en su caso,
sobre la creacidon, modificacién o supresién de ficheros, sobre las solicitudes de
cesion de datos de caracter personal gue se reciban en la ULPGC, asi como
sobre cualquier otro aspecto relacionado con la aplicacion de la Ley Orgénica
15/1999, de 13 de diciembre. Le corresponde igualmente realizar las
propuestas de actualizacién del documento de seguridad de la ULPGC, en el
ambito de la regulacion legal y desarrolio normativo.

Articulo 5. Funciones de la STO en el ambito de la proteccién de
datos

En particular, corresponde a la Secretaria Técnica de Organizacion
desarrollar las siguientes acciones en el ambito de la proteccion de datos:

a) Llevar a cabo los tramites administrativos necesarios para la
realizacion de [a auditoria a que hace referencia el articulo 17 del
Reglamento de medidas de seguridad de los ficheros automatizados
que contengan datos de caracter personal (RMS), aprobado por el
Real Decreto 994/1999, de 11 de junio.
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b) Mantener actualizadas la declaracion y fa inscripcidn de los ficheros
gue contengan datos de caracter personal, asi como tramitar ia
creacién, modificacion o supresion de los mismos.

c) Mantener actualizado, en colaboracion con el Servicio de Informatica
y Comunicaciones y, en su casoc, con el Servicio Juridico, el
documento de seguridad de la ULPGC.

d) Coordinar y tramitar, en la forma que indican las presentes
Instrucciones, las solicitudes de cesién de datos de caracter personal
gue realicen los distintos 6rganos de la Universidad.

e) Tramitar, en colaboracién con el Servicio de Patrimonio y
Contratacion, con el Servicio Juridico y con los Servicios afectados,
en su caso, los contratos de tratamiento de datos con terceras
personas.

f)y Cuantas otras acciones de caracter administrativo le sean asignadas
por el Gerente en materia de Proteccién de Datos de Caracter
Personal.

Articulo 6. Cesion de datos

1. Se entiende por cesién de datos, de acuerdo con lo establecido en el
articulo 3, i) de la L.LOPD, “foda revelacién de dafos realizada a una persona
distinta del interesado’.

2. Cualquier cesion de datos deberd realizarse necesariamente con
arreglo al procedimiento establecido en las presentes instrucciones.

Articulo 7. Procedimiento para la solicitud de cesién de datos

1. Podran solicitar la cesion de datos de caracter personal los titulares de
los 6rganos de gobierno de la ULPGC reconocidos en el articulo 63 de los
Estatutos de la Universidad.

2. Las solicitudes de cesioén de datos se dirigiran al titular del 6rgano o
unidad ante el que pueden ejercitarse los derechos de acceso, rectificacion,
cancelacion y oposicion identificado en la correspondiente declaracion oficial,
publicada en el Boletin Oficial de Canarias de 26 de octubre de 2004.

3. Previa valoracién de la procedencia de la solicitud, asi como la
finalidad de la misma, el titular del érgano citado en el apartado anterior remitira
a la STO la correspondiente propuesta para la resolucion, por parte del
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Gerente, de la peticiébn formulada, gque sera motivada en caso de ser
denegatoria.

4. Si fuese necesario solicitar el consentimiento del interesado para
proceder a la cesion, la STO realizara los trémites pertinentes para obtenerla.

5. La cesién de datos a los organismos reconocidos en la declaracion de
cada uno de los ficheros se hara directamente por el titular del érgano al que
hace referencia el apartado 2 anterior, sin necesidad de valoracién previa de la
solicitud.

6. Una vez obtenida, en su caso, la autorizacién sobre la cesién de
datos, la STO la remitira al Servicio de Informatica y Comunicaciones, que
levard a cabo las operaciones técnicas que fueran necesarias para
cumplimentar dicha cesion.

Articulo 8. Creacidon de ficheros

1. De conformidad con lo dispuesto en el articulo 20 de la LOPD, en
relacion con el 20.1 de fa LOU, la creacién en la Universidad de ficheros que
contengan datos de caracter personal corresponde al Rector.

2. La propuesta de creacién de ficheros de datos de caracter personal
corresponde al 6érgano o unidad que vaya a hacer uso de los mismos, que la
dirigira al Gerente.

3. Junto con los informes favorables que deberan emitir los Servicios de
Informatica y Comunicaciones y Juridico, el Gerente remitird a la STO la
documentacion necesaria para la elaboracion de la propuesta de Resolucion de
creacion del fichero, que serd comunicada al Servicio de Informética y
Comunicaciones, a fin de que lleve a cabo las operaciones técnicas que fueran
necesarias para dicha creacién.

4. Cumplimentados los tramites sefalados, y una vez efectuadas las
operaciones técnicas precisas, la STO elevara la propuesta de Resolucion al
Rector para su aprobacién, en su caso, y posteriormente tramitara su
publicacién en el Boletin Oficial de Canarias.

5. Queda expresamente prohibida la creacion de ficheros con datos de
caracter personal para uso particular en los érganos o unidades de esta
Universidad, sin ajustarse al procedimiento establecido en el apartado anterior.

Articulo 9. Usuarios

1. A los efectos previstos en las presentes instrucciones tienen la
consideracion de usuarios todas las personas autorizadas para realizar las
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operaciones y procedimientos técnicos de recogida, grabacion, conservacion,
elaboracion, modificacion, bloqueo y cancelacién de los datos de caracter
personal que constituyen los ficheros objeto de proteccion.

2. La autorizacién para realizar, en cada uno de los ficheros, las
operaciones mencionadas en el apartado anterior corresponde al titular del
6rgano o unidad ante el que pueden ejercitarse los derechos de acceso,
rectificacion, cancelacion y oposicién, identificado en la correspondiente
declaracion oficial, publicada en el Boletin Oficial de Canarias de 26 de octubre
de 2004.

Articulo 10. Difusién de datos

Cualquier tipo de difusién de datos de caracter personal a personas
distintas del interesado tiene la consideracion de cesion, por lo que habra de
disponerse del correspondiente consentimiento por parte del mismo.

Articulo 11. Deber de secreto

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 10 de la LOPD, quienes
intervengan en cualquier fase del tratamiento de los datos de caracter personal
estan obligados al secreto profesional respecto de los mismos y al deber de
guardarlos, obligaciones que subsistirdn aun despues de finalizar sus
relaciones con el titular del fichero o, en su caso, con el responsable del mismo.
El incumplimiento de este deber podra dar lugar a las responsabilidades
disciplinarias en los términos previstos en la misma ley.

Disposicién adicional. Desarrollo de las presentes instrucciones

Se faculta al Gerente de la Universidad para el desarrollo y ejecucion de
estas instrucciones.




